ZASADY CERTYFIKACJI WYROBOW

w Osrodku Certyfikacji
Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego

I. INFORMACJE PODSTAWOWE
1. Rodzaje prowadzonej certyfikacji

Osrodek Certyfikacji jako jednostka notyfikowana w Unii Europejskiej o numerze 1454 prowadzi
certyfikacje zgodnosci z wymaganiami nastepujacych dyrektyw Unii Europejskiej: 98/37/EC -
maszyny, 2000/14/EC - hatas zewnetrzny, 2006/95/EC (zastepuje dyrektywe 73/23/EEC) -
sprzet elektryczny, 2004/108/EC (zastepuje dyrektywe 89/336/EEC) - kompatybilnos¢
elektromagnetyczna i 89/106/EEC - wyroby budowlane, co obejmuje roéwniez certyfikacje
zaktadowej kontroli produkcji.

Osrodek Certyfikacji jako jednostka akredytowana przez Polskie Centrum Akredytacji (PCA)
prowadzi ponadto w ukladzie dobrowolnym:

» certyfikacje zgodnosci z wymaganiami norm krajowych i miedzynarodowych oraz innych
dokumentéw odniesienia,

» certyfikacje na znak bezpieczenstwa “B”,

» certyfikacje ustug w zakresie gospodarki odpadami,

» certyfikacje zgodnosci maszyn uzytkowanych z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy w zakresie uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas pracy (Dz.U. 191 z 2002
r., poz. 1596 z pdzniejszymi zmianami) — rozporzadzenie to wprowadza do prawa polskiego
dyrektywe Unii Europejskiej 89/655/EC (ze zmianami zawartymi w dyrektywie 2001/145/EC).

2. Uprawnienia

Akredytacja Polskiego Centrum Akredytacji (PCA) - certyfikat akredytacji nr AC 002 z dnia 6 grudnia
2007 r. wydany na podstawie wymagan normy PN-EN 45011:2000 Wymagania ogdlne dotyczace
jednostek prowadzacych systemy certyfikacji wyrobow.

3. Rodzaje wyrobow, dla ktorych Osrodek Certyfikacji prowadzi certyfikacje
zgodnie z zakresem akredytacji

® drabiny i urzadzenia gospodarki magazynowej,

* osadzaki (pistolety do wstrzeliwania kotkow),

®* maszyny i urzadzenia do robot gérniczych i budowlanych ziemnych,

® konstrukcje chronigce operatora,

* wiertnice,

® urzadzenia do nanoszenia powtok malarskich stosowane w budownictwie,

® kruszarki i maszyny rozdrabniajace,

* przesiewaki do mineratow,

* odwadniacze i ptuczki do mineratéw,

®* maszyny i urzadzenia do formowania i obrobki materiatow mineralnych,

* podajniki do mineratow,

®* maszyny i urzadzenia do robot fundamentowych palowych i uzbrojenia terenu,
® maszyny i urzadzenia do produkcji, zageszczania i transportu masy betonowej,
®* maszyny i urzadzenia do robot zbrojarskich,

®* maszyny i urzadzenia do robot instalacyjnych,

®* maszyny i urzadzenia do robot budowlanych wykonczeniowych,

® maszyny i urzadzenia drogowe,



®* pomosty ruchome reczne i ciegniki,

®* maszyny i urzadzenia transportu ciggtego,

* wozki jezdniowe.

® sprezarki i pompy prozniowe,

®* dmuchawy i odkurzacze przemystowe stosowane w budownictwie,
* ukfady hydrauliczne i pneumatyczne maszyn roboczych oraz elementy tych uktadéw,
* wyposazenie dodatkowe dzwignic,

® rusztowania, podpory i deskowania,

®* mosty napedowe do maszyn budowlanych

® kruszywa,

* kamien murowy,

®* wyroby z kamienia naturalnego i surowce skalne,

* kamien gipsowy,

* wapienie i dolomity.

Uprawnienia obejmujg rowniez certyfikacje ustug w zakresie gospodarki odpadami.
Ze szczegdtowym zakresem akredytacji mozna zapoznac sie na stronie internetowej Polskiego

Centrum AkredytacjiL www.pca.gov.pl. (— Akredytowane podmioty — Jednostki certyfikujgce —
Numer akredytacji AC 002 — Zakres akredytacji).

4. Podstawy prawne certyfikacji

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz.U. Nr 166 z 2002 r. poz.
1360 z pdzniejszymi zmianami) oraz wydane zgodne z jej postanowieniami ustawy lub
rozporzadzenia wiasciwych ministrow.

5. Wymagania jakie powinny spetnia¢ wyroby dla uzyskania przez dostawce
(producenta, importera lub dystrybutora) certyfikatu zgodnosci

» certyfikacja zgodnosci - normy lub dokumenty normatywne, w tym normy zharmonizowane z
dyrektywami nowego podejscia Unii Europejskiej,

» certyfikacja na znak bezpieczenstwa i certyfikacja ustug — normy lub kryteria opracowane przez
Osrodek Certyfikacji na podstawie Polskich Norm i innych przepiséw oraz zaopiniowane przez
niezalezng Rade ds. Certyfikacji

II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

1. Tryb certyfikacji wyrobow na znak bezpieczenstwa i certyfikacji zgodnosci

Procesy certyfikacji wyrobdw prowadzone sg zgodnie z systemem 3 wedtug PKN-ISO/IEC Guide
67:2007 Ocena zgodnosci. Podstawy certyfikacji wyrobu. Szczegotowe zasady certyfikacji okreslajq
~Programy certyfikacji”.

Tryb certyfikacji zgodnosci wyrobow okresla schemat blokowy wedtug rysunku nr 1. Podstawowymi
elementami procesu certyfikacji sq:
* zgtoszenie wyrobu na druku wniosku ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, w tym z wynikami
badan,
kontrola stabilnosci produkcji lub importu,
ocena wyrobu na podstawie wynikow badan i kontroli stabilnosci produkcji lub importu,
podjecie decyzji o wydaniu certyfikatu,
nadzoér nad stosowaniem wydanego certyfikatu.


http://www.pca.gov.pl/
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Certyfikacja ustug prowadzona jest wedtug identycznych zasad, przy czym ocena zaktadu
Whnioskodawcy zastepujaca badania wyrobu dokonywana jest bezposrednio przez ekspertéw
Osrodka Certyfikaciji.
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Rys. 1. Schemat blokowy procesu certyfikacji Osrodka Certyfikacji IMBIGS



2. Zgtoszenie wyrobu do certyfikacji

Whnioskodawca dla uzyskania certyfikatu zgodnosci, w tym certyfikatu bezpieczenstwa “B”, dla
okreslonego wyrobu sktada w dwodch egzemplarzach WNIOSEK o przeprowadzenie certyfikacji do
Osrodka Certyfikacji IMBIGS. Dziat Certyfikacji Wyrobow Osrodka udziela szczegdtowych informacji
dotyczacych ztozenia wniosku oraz zasad certyfikacji.

Adres: 02-673 WARSZAWA, ul. Racjonalizacji 6/8

Telefon: (+48 22) 853 21 76 lub 843 02 01 w. 408/443

Fax: (+48 22) 843 59 81, 843 27 03 lub 843 02 01 w. 443

Poczta elektroniczna (e-mail): cz.ilcewicz@imbigs.org.pl lub b.bandyra@imbigs.org.pl

Do wniosku nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

a/ jednoznaczng identyfikacje wyrobu (wykaz, katalog) wraz z ogélnym opisem wyrobu,

b/ norme lub inny dokument normatywny, przyjety do stosowania przez producenta lub importera,
jezeli nie byt publikowany,

¢/ kserokopie wpisu do rejestru sadowego lub wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawcy,

d/ dokumentacje techniczng niezbedng do oceny wyrobu, jak np.: rysunki konstrukcyjne, schematy,
instrukcja obstugi, dokumentacja techniczno-ruchowa itd. (szczegbtowy zakres wymaganej
dokumentacji ustala Dziat Certyfikacji Wyrobdéw Osrodka Certyfikacji IMBIGS),

e/ $Swiadectwo lub inny dokument wtasciwej jednostki, jezeli wyrdb podlega ocenie tej jednostki na
podstawie innych przepiséw,

f/ wypelniony kwestionariusz wstepnej oceny zakfadu produkcyjnego lub importujacego,

g/ sprawozdanie z badan .

Dziat Certyfikacji Wyrobdw udziela rowniez informaciji o:

* przepisach dotyczacych badan i certyfikacji,

* stosowanych w Osrodku Certyfikacji procedur dotyczacych certyfikacji, w tym o procedurze
odwotan od decyzji jednostki certyfikujacej,

* zasadach auditu lub kontroli systemu jakosci u Wnioskodawcy,

* normach lub innych dokumentach normatywnych zwigzanych z certyfikacja, w tym na znak
bezpieczenstwa,

* laboratoriach badawczych akredytowanych przez Polskie Centrum Akredytacji do prowadzenia
badan dla potrzeb certyfikacji,

* wysokosci opfat za certyfikacje wedtug ustalonego cennika,

* zasadach nadzoru oraz rozszerania, przedtuzania, zawieszania, uniewazniania i cofania
certyfikatow.

Osrodek Certyfikacji dokonuje rowniez wyboru reprezentantéw do badan z typoszeregu wyrobdow
zgtaszanych do certyfikacji i okresla zakres badan.

3. Zawarcie umowy ha przeprowadzenie certyfikacji wyrobu

Po sprawdzeniu kompletnosci wniosku i zatacznikdw Osrodek Certyfikacji przesyta Wnioskodawcy
projekt umowy. Koszty postepowania certyfikacyjnego ustalane sg wedtug obowigzujacego w Osrodku
Certyfikacji cennika optat za certyfikacje wyrobéw. Szczegdty wyceny kosztéw podano w punkcie 13
niniejszej informacji. Termin realizacji umowy wynosi 30 dni od daty zarejestrowania wniosku.

4. Zgtoszenie wyrobu do badan

Dostawca ubiegajacy sie o certyfikacje wyrobu (Wnioskodawca) zleca jego badania do ak-
redytowanego przez PCA laboratorium badawczego powotujgc sie na norme lub inny dokument
normatywny okreslajacy wymagania dla danego rodzaju certyfikacji uzgodniony z Os$rodkiem
Certyfikacji. Wykonanie badan bez pisemnego ustalenia normy lub innego dokumentu normatywnego
z Osrodkiem stanowi ryzyko zamawiajacego.


mailto:cz.ilcewicz@imbigs.org.pl
mailto:j.kowalski@imbigs.org.pl
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Podstawowym podwykonawcg Osrodka Certyfikacji w zakresie badan jest Laboratorium Badan
Maszyn Roboczych i Gérniczych IMBIGS. Na zyczenie dostawcy w Osrodku uzyka¢ mozna informacje
na temat innych laboratoriow badawczych, z ktorymi wspodtpracuje Osrodek.

Osrodek Certyfikacji moze uzna¢ w catoéci lub w okreslonym zakresie sprawozdanie z badan
wykonanych przez laboratoria badawcze dziatajace w ramach organizacji, z ktorymi IMBIGS zawart
porozumienia o wzajemnym uznawaniu wynikow badan. W takim przypadku przed rozpoczeciem
procesu certyfikacji Wnioskodawca powinien uzgodni¢ z Osrodkiem Certyfikacji czy sprawozdanie,
ktorym dysponuje moze by¢ uznane iw jakim zakresie. W tym celu Osrodek opracowuje analize
zgodnosci tego sprawozdania z wymaganiami obowigzujacych kryteriow, norm lub dokumentéw
normatywnych. Koszt opracowania tej analizy ponosi Wnioskodawca.

Certyfikacja ustug przedsiebiorstw w zakresie gospodarki odpadami polega na potwierdzeniu
zgodnosci wykonywania ustugi zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami oraz prowadzenia ewentualnych
badan. Oceny tej dokonujg eksperci Osrodka Certyfikacji.

5. Kontrola systemu zarzadzania jakoscia (powtarzalnosci produkcji) zakiadu
Whnioskodawcy

Audit zaktadu Wnioskodawcy przeprowadzany jest w przypadku, gdy deklaruje on stosowanie
systemu zarzadzania jakosciq wedtug norm serii PN-EN (ISO) 9000. Przy braku tej deklaracji
przeprowadzana jest kontrola warunkéw organizacyjno-technicznych do prowadzenia stabilnej
produkcji lub importu. Auditu nie przeprowadza sie w przypadku, certyfikatow wydanych przez
jednostki certyfikujace posiadajgce akredytacje PCA.

6. Ocena wyrobu

Zbiorcza ocena certyfikowanego wyrobu opracowywana jest na podstawie wynikéw badan,
protokétu z auditu lub kontroli systemu zarzadzania jakoscig, instrukcvji obstugi i innych dokumentéw
w formie sprawozdania z postepowania certyfikacyjnego opracowanego przez eksperta wyznaczonego
przez Osrodek Certyfikacji, ktére kierowane jest do zaopiniowania przez Komitet Techniczny ds.
Certyfikacji Wyrobow. Komitet na podstawie przedstawionych materiatdw dokonuje ostatecznej oceny
wyrobu. W posiedzeniu Komitetu moze uczestniczyé upowazniony przedstawiciel Wnioskodawcy.

7. Podjecie decyzji o udzieleniu certyfikatu

Decyzje dotyczaca udzielenia lub odmowy udzielenia certyfikatu podejmuje Kierownik Os$rodka
Certyfikacji biorac pod uwage orzeczenie Komitetu Technicznego ds. Certyfikacji Wyrobow. O
podjetej decyzji Wnioskodawca jest poinformowany, przy czym w przypadku odmowy wydania
certyfikatu informacja zawiera uzasadnienie podjetej decyzji. Od decyzji odmowy wydania
certyfikatu Wnioskodawca moze odwota¢ sie wediug zasad podanych w punkcie 12 niniejszej
informaciji.

8. Wydanie certyfikatu

Wydanie certyfikatu zwigzane jest z zawarciem odrebnej umowy pomiedzy Osrodkiem Certyfikacji
a Wnioskodawcg, w ktérej okreslone sq miedzy innymi:
* zobowigzania finansowe zwigzane z nadzorem oraz prawem do postugiwania sie certyfikatem i/lub
znakiem,
czesto$¢ badan w trakcie nadzoru,
czestos¢ auditdw lub kontroli w trakcie nadzoru,
zasady postugiwania sie certyfikatem lub znakiem,
zasady i tryb rozszerzania, przedtuzania, zawieszania, cofania i uniewazniania certyfikatu,
inne ustalenia konieczne do sprawowania nadzoru przez Osrodek Certyfikacji (w tym zasady
wzajemnego informowania o zmianach istotnych dla stron).
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Certyfikat zostaje wydany Wnioskodawcy po podpisaniu przez niego umowy o warunkach
stosowania certyfikatu oraz uregulowaniu kosztéw postepowania certyfikacyjnego i opfaty z tytutu
stosowania certyfikatu.

9. Nadzor

Wydane certyfikaty sq wazne przez 3 lata, a po przedtuzeniu przez kolejne 5 lat, i w tym okresie
Osrodek Certyfikacji sprawuje nadzér nad ich stosowaniem w formie auditéw lub kontroli. Certyfikaty
zgodnosci z wymaganiami dyrektyw Unii Europejskiej wydawane sg bezterminowo i nadzorowane.
Audity lub kontrole przeprowadzane sg co najmniej raz do roku przez Osrodek Certyfikacji lub
akredytowang przez PCA jednostke kontrolujaca.

Zakres i tryb nadzoru (badania i audity lub kontrole) ustalane sq w oddzielnej umowie pomiedzy
Osrodkiem Certyfikacji a Wnioskodawcg - Posiadaczem Certyfikatu zgodnie z p. 7 niniejszej
informacji.

10. Rozszerzenie posiadanego certyfikatu

Posiadacz Certyfikatu moze wystgpic¢ o rozszerzenie jego zakresu o dodatkowe odmiany lub wersje
wyrobow, wykonywanych w tym samym zaktadzie lub importowanych przez tego samego importera,
zgodnie z tymi samymi normami lub innymi dokumentami normatywnymi co wyroby, dla ktérych jest
juz wydany certyfikat. Rozszerzenie certyfikatu wymaga ztozenia w Osrodku Certyfikacji wniosku na
formularzu obowigzujacym przy zgtoszeniu wyrobu do certyfikacji z wymaganymi zalgcznikami. Do
wniosku powinny by¢ dotaczone niezbedne informacje uzasadniajace jego ztozenie. Na tej podstawie
Kierownik Osrodka Certyfikacji podejmuje decyzje o trybie rozszerzenia certyfikatu w zakresie oceny i
badan wyrobu oraz auditu lub kontroli zaktadu Wnioskodawcy.

11. Przedluzenie waznosci certyfikatu

Certyfikat moze by¢ przedtluzony na okres 5 lat na podstawie ziozonego przez Posiadacza
certyfikatu wniosku z wymaganymi zatgcznikami. Na tej podstawie Kierownik Osrodka Certyfikacji
podejmuje decyzje o trybie rozszerzenia certyfikatu w zakresie oceny i badan wyrobu oraz auditu lub
kontroli zakladu Wnioskodawcy.

12. Zawieszanie i cofanie certyfikatow

Certyfikat moze zosta¢ zawieszony na okreslony czas lub cofniety przede wszystkim w przypadku
wystgpienia niezgodnosci wyrobu z wymaganiami. Osrodek Certyfikacji ustala wtedy dziatania korygu-
jace konieczne dla usuniecia stwierdzonych niezgodnosci. Realizacja dziatan korygujacych jest
warunkiem przywrocenia waznosci certyfikatu.

Cofniecie certyfikatu moze nastgpi¢c w przypadku stwierdzenia powaznych niezgodnosci z
wymaganiami. Konsekwencjg cofniecia certyfikatu moze by¢ decyzja o wycofania wyrobow z handlu, a
nawet z uzytkowania. Fakt cofniecia certyfikatu moze by¢ podawany do wiadomosci organow
panstwowych nadzorujacych rynek polski, a ponadto do publicznej wiadomosci.

13. Odwotania od decyzji Osrodka Certyfikacji

Od kazdej decyzji Osrodka Certyfikacji Wnioskodawca lub Posiadacz Certyfikatu moze odwotac sie
do Dyrektora Instytutu. Odwotanie powinno by¢ ztozone w ciggu 14 dni od dnia otrzymania decyzji
Osrodka Certyfikacji. Przy rozpatrywaniu odwotania Dyrektor IMBIGS moze zwrdci¢ sie o jego
zaopiniowanie przez Komitet Techniczny ds. Certyfikacji Wyrobdw.

O decyzji Dyrektora IMBIGS kazdorazowo jest informowany Wnioskodawca Ilub Posiadacz
Certyfikatu sktadajacy odwotanie.



14. Opitaty

Optaty za certyfikacje wyrobéw i ustug w Osrodku Certyfikacji sg ustalane na podstawie
obowiazujgcego cennika opracowanego na podstawie obowiazujgcego Rozporzadzenia Ministra
Finanséw. Cennik jest opiniowany przez Rade do spraw Certyfikacji Osrodka i zatwierdzany przez
Dyrektora Instytutu. Cennik moze by¢ zmieniamy raz na 6 miesiecy. Cennik nie obejmuje kosztow
badan wykonywanych dla certyfikacji i jet udostepniany klientom Osrodka na kazde ich zyczenie.
Podstawowe optaty za certyfikacje wyrobéw wynoszg 3.600,00 lub 3,900,00 + 22% VAT w zaleznosci
od stopnia skomplikowania ocenianego wyrobu.

15. Poufnos$¢ informacji

Osrodek Certyfikacji deklaruje, jako jednostka certyfikujgca akredytowana przez Polskie Centrum
Akredytacji wedtug normy PN-EN 45011:2000, zachowanie poufnosci wszelkich udostepnionych nam
informacji w trakcie postepowania zwigzanego z certyfikacjg wyrobow.



