7. Zasady potwierdzania odbycia szkolenia

7.1. Schemat potwierdzania odbycia szkolenia

Zgtoszenie kursu

A 4

(wniosek podmiotu)
|

v

Ocena wniosku
(IMBIGS - Centrum)

v

v

Whniosek wymaga korekty
— (podmiot)

Zgtoszenie przyjete
(IMBIGS - Centrum)

y

v

Realizacja kursu
(podmiot)

v

Analiza dokumentacji

|| Dziennik zajec

| »| Harmonogram
kursu

|

Ocena realizacji szkolenia

| Dokumenty potwierdzajgce
udostepnienie maszyn i poligonu

Umowy z wyktadowcami i
—» instruktorami

v

Decyzja dotyczaca zrealizowania
programu

v

A

Program szkolenia niezrealizowany Program szkolenia zrealizowany

‘ v

Uzupetnienie szkolenia Odwotanie od
] (podmiot) decyzji

Dopuszczenie do egzaminu




7. 2. Wyjasnienia do schematu potwierdzania odbycia szkolenia
7.2.1. Zgtoszenie kursu (wniosek podmiotu)

Organizator szkolenia zgtasza (na pismie) do Centrum planowany kurs, podajac
informacje wynikajace z formularza wniosku - wzér wniosku stanowi zatacznik nr 8.
Planowany kurs powinien zosta¢ zgtoszony przed datg jego rozpoczecia. W ciqgu trzech
dni mozliwa jest korekta wniosku.

7.2.2. Ocena wniosku

Centrum ocenia informacje zawarte we wniosku, zwracajgc uwage na zgodnos¢
zgtoszenia z posiadanym przez podmiot zakresem ,potwierdzenia...” oraz mozliwosci
przeprowadzenia zgtoszonego szkolenia zgodnie z obowigzujgcym programem.

W przypadku oceny:

- negatywnej (specjalnos¢ wykraczajgca poza zakres , potwierdzenia...”, zbyt krotki
czas przewidziany na realizacje kursu,...) wnioskodawca jest informowany o
koniecznosci zweryfikowania wniosku i po usunieciu wskazanych nieprawidtowosci
ponowne jego przystanie,

- pozytywnej - jest on informowany o tym fakcie i przystepuje do realizacji kursu w
planowanym terminie.

7.2.3. Ocena realizacji szkolenia

Ocena realizacji szkolenia przeprowadzana jest po jego zakonczeniu. Powyzszej oceny

dokonuje sie na podstawie analizy dokumentacji szkoleniowej w trzech aspektach:

- prawidiowosci realizacji szkolenia, zgodnie z zakresem i zaleceniami okreslonymi w
programie szkolenia,

- warunkow, w jakich to szkolenie byto realizowane, w tym ich zgodnosci z warunkami
okreslonymi w ,potwierdzeniu”.

Przedmiotem oceny sg nastepujace dokumenty i materiaty:

- dziennik zaje¢,

- harmonogram kursu,

- dokumenty potwierdzajgce stan maszyn i poligonu,

- dokumenty potwierdzajace stan techniczny maszyn,

- umowy z wyktadowcami i instruktorami oraz ich kwalifikacje.

Analiza tych materiatdéw ma da¢ odpowiedz na nastepujace pytania:

- czy zostat zrealizowany program szkolenia teoretycznego i praktycznego ,

- jaka byta frekwencja poszczegdlnych oséb,

- czy organizacja procesu dydaktycznego nie odbiegata od obowigzujacych standardéw,

- czy stosowano upogladowienie przekazywanych tresci i w jakim zakresie,

- jaka byta forma organizacji szkolenia (z oderwaniem od pracy, bez oderwania od
pracy, w systemie weekendowym,...).

7.2.4 Ocena dot. zrealizowania programu - program szkolenia niezrealizowany

Whniosek taki formutowany jest w przypadku nie zrealizowania programu szkolenia w
zakresie tresci programowych oraz przewidzianego czasu na realizacje zajec
teoretycznych i praktycznych. Moze on dotyczy¢ catego kursu jak réwniez poszczegdlnych
0s6b - w przypadku absencji przekraczajgcej 20% czasu przewidzianego na realizacje
zajec programowych - woéwczas zaleca sie organizatorowi przeprowadzenie dla tych oséb
szkolenia uzupetniajgcego. Podmiotowi jak rowniez zainteresowanemu uczestnikowi
szkolenia - przystuguje prawo odwotania sie od decyzji do Dyrektora Centrum, a w
dalszej kolejnosci do Dyrektora Instytutu, w trybie okreslonym w pkt. 4.2.12.



7.2.5. Ocena realizacji programu. - program szkolenia zrealizowany

W przypadku, gdy analiza dokumentacji szkoleniowej data wynik pozytywny, potwierdza
sie odbycie (przez konkretne osoby) szkolenia - przy czym moze to by¢ potwierdzenie
.bez zastrzezen” - wowczas te osoby moga przystapi¢ do egzaminu, lub ,warunkowe” -
gdy wystgpig braki formalne, np.: orzeczenie lekarskie nie odnosi sie do konkretnej
specjalnosci, nie ukonczone 18 lat,..., po ich usunieciu kandydat moze przystgpi¢ do
egzaminu.



