DODATKOWE WSKAZOWKI DOTYCZACE OPRACOWYWANIA WNIOSKU
PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WYDANIE POTWIERDZENIA
(dotyczy pkt. 4.2.1. Procedury)

Centrum Koordynacji Szkolenia Operatoréw Maszyn Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego informuje, ze prawidlowo przygotowany wniosek powinien zawierac:

1. Udokumentowane potwierdzonymi kopiami dokumentéw (np. aktem wiasnosci, umowy:
najmu, dzierzawy, ...) posiadanie sal do realizacji zaje¢ dydaktycznych, wyposazonych w
pomoce dydaktyczne dla okreslonych specjalnosci. Ilos¢ sal powinna zapewnic
bezkolizyjne prowadzenie zaje¢ we wnioskowanych specjalnosciach.

Proponujemy by w salach, w ktorych prowadzone sa zajecia dla operatoréw maszyn do
rob6t ziemnych i do robdt drogowych (np. koparki jednonaczyniowe, koparkotadowarki,
spycharki, rowniarki, zageszczarki, tadowarki jednonaczyniowe, maszyny do rozkladania
mieszanek bitumicznych i betonowych, frezarki do nawierzchni drog) znajdowata si¢ stata
ekspozycja przekrojow zespotow i1 elementow maszyn, takich jak np.:

- przekroj silnika spalinowego wysokopreznego z dotadowaniem,

- przekroj turbosprezarki,

- przekrdj rzedowej pompy wtryskowej,

- przekréj pompowtryskiwacza,

- ukfad zasilania typu ,,Common rail”,

- przekrdj zmiennika momentu,

- przekroj rozdzielacza skretu np. typu Orbitrol,

- przekrdj skrzyni biegdw typu APS,

- przekrdj zwolnicy planetarnej,

- przekrdj kolumny obrotu (hydrauliczne ztacze obrotowe),

- przekrdj rozdzielacza hydraulicznego,

- przekrdj pompy hydraulicznej o statej i zmiennej wydajnosci,

- przekrdj uktadu napedowego z mechanizmem réznicowym,

- przekrdj alternatora,

- przekrdj akumulatora kwasowego.
W przypadku pozostatych specjalnosci Osrodek powinien zapewni¢ inne wybrane
elementy konstrukcyjne tych maszyn shuzace do lepszego upogladowienia wyktadow z ich
budowy i eksploatacji.
Ponadto Osrodek powinien dysponowac planszami tematycznymi, literatura techniczna, w
tym dokumentacjami techniczno — ruchowymi maszyn.
Spis pomocy dydaktycznych w formie wykazu nalezy zataczy¢ do sktadanego wniosku.
W przypadku literatury nalezy podac tytuly i liczbe egzemplarzy.
Osrodek powinien posiadac¢ takze niezbedne wyposazenie ochronne zgodne z przepisami
bhp dla okre§lonych specjalno$ci w tym wyposazenie brygady monterskiej rusztowan w
pasy narzedziowe, zestaw narzgdzi, Srodki ochrony osobistej 1 narzedzia sprawdzajace
poprawno$¢ montazu — udokumentowane wykazem zalaczonym do wniosku.

2. Potwierdzone kopie uméw najmu maszyn roboczych lub kopie faktur ich zakupu w
przypadku maszyn wilasnych. Do umowy najmu maszyn dolaczy¢ nalezy wykaz
okreslajacy typ maszyny, ich ilo$¢ i rok produkcji. W przypadku specjalnosci montazysta
rusztowan budowlano — montazowych metalowych wymagane sa zestawy réznych typow
rusztowan, w tym jednym z nich musi by¢ rusztowanie rurowo — zlaczkowe — stojakowe.



Poza tym Instytut zaleca podmiotom ubiegajacym si¢ o pozwolenie szkolenia operatoroéw
na tzw. maszyny drobne (tj. zaggszczarki i ubijaki wibracyjne, pity mechaniczne do $cinki
drzew, narzedzia udarowe reczne, przecinarki do nawierzchni drog, betoniarki) posiadanie
tych maszyn na wtasnos¢.

3. Potwierdzone kopie umowy najmu placu manewrowego z podaniem jego lokalizacji i
powierzchni. Plac manewrowy musi zapewni¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia zajec
praktycznych i powinien posiada¢ bazg instruktazowo — socjalna. (tj. salg instruktazowa,
szatni¢, WC, umywalki, prysznice) potwierdzona w umowie najmu placu.

W przypadku specjalnos$ci montazysty rusztowan budowlano — montazowych metalowych
w umowie najmu placu manewrowego nalezy potwierdzi¢ posiadanie §ciany montazowej
o wymiarach minimum 10m x 8m, do ktorej rusztowanie bgdzie kotwione.

W przypadku prowadzenia zaje¢ praktycznych dla operatorow pil mechanicznych do
scinki drzew Os$rodek musi mie¢ podpisana umowe¢ na przecinke drzew z Lasami
Panstwowymi, Zarzadem Zieleni Miejskiej lub Dyrekcja Drog Krajowych.

4. Potwierdzone kopie dokumentow (dyplom, $wiadectwo ukonczenia  kursu
pedagogicznego, CV) zezwalajacych na weryfikacje¢ kadry wykladowcow zajeé
teoretycznych pod wzgledem wyzszego wyksztalcenia technicznego, przygotowania
pedagogicznego oraz doswiadczenia zawodowego przy eksploatacji maszyn okreslonej
specjalnosci.

Do przeprowadzenia zaj¢¢ teoretycznych Osrodek powinien dysponowac, co najmniej 4-5
wykladowcami spetniajacymi powyzsze wymagania. Pozwala to na przestrzeganie w
organizowanym szkoleniu podstawowe] zasady dotyczacej dziennego czasu zajec
teoretycznych realizowanych z grupa przez jednego wykltadowce, co ma istotny wplyw na
efektywnos$¢ tego szkolenia. Normatyw ten nie moze przekraczaé czterech godzin. W
przypadku montazysty rusztowan budowlano — montazowych metalowych wyktadowcami
powinni by¢ inzynierowie o specjalnosci budowlane;.

5. Potwierdzone kopie dokumentow (dyplom, $wiadectwo szkolne, uprawnienia operatora)
zezwalajacych na weryfikacje¢ kadry instruktorow praktycznej nauki zawodu. Zgodnie z
procedura instruktorzy powinni legitymowac si¢, co najmniej srednim wyksztatlceniem
technicznym oraz uprawnieniami najwyzszej klasy przewidzianej dla danej specjalnosci
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia
2001r. (Dz. U. Nr 118, poz. 1263).

W przypadku specjalnosci, dla ktorych obowiazujacymi uprawnieniami dla operatorow sa
uprawnienia klasy trzeciej lub bez klasy wymagany jest, co najmniej dwuletni staz pracy
instruktora przy obstudze przedmiotowej maszyny. Ze wzgledu na zdarzajace si¢
przypadki losowe (choroba instruktora, wyjazd, obowiazki zawodowe) wskazane jest by
Osrodki w sktadanych wnioskach wykazywaty tez odpowiednich dublerow.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ kopie dokumentow nadania: REGON, NIP, umowe spotki (w
przypadku spotek) oraz kopie wpisu do rejestru sadowego lub wpisu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;.

Siedziba firmy oraz baza szkoleniowa dla zaje¢ teoretycznych i praktycznych powinna by¢
zlokalizowana w obrgbie tej samej miejscowosci.

Powyzszy wymog nie dotyczy Osrodkow prowadzacych juz szkolenie, o ktérym mowa w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001r. (Dz. U. Nr 118, poz. 1263) i
ktoére wystepuja do Instytutu o zatwierdzenie dodatkowej bazy poza siedziba Osrodka.



